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Circolare n. 51
A tutti i Docenti

Al DSGA/Atti
ISTITUTO COMPRENSIVO - "CALCEDOMIA"-SALERMNO
Prot. 0005312 del 28/05/2024 Albo
YW (Uscita)
RE

OGGETTO: ADEMPIMENTI E IMPEGNI DI FINE ANNO SCOLASTICO

Si elencano di seguito i principali adempimenti e impegni in vista della conclusione dell’anno
scolastico:

QUANDO CHI COSA

Presentazione tramite I’applicativo Argo
della richiesta di ferie (si ricorda di
conteggiare tutti i giorni dal lunedi al sabato
escludendo le domeniche ed i festivi e
Tutti i docenti conteggiando, inoltre, eventuali giorni di
ferie (6 giornate) gia goduti durante I'a. sc.)
| docenti con contratto al 30/06 o supplenti
al termine delle attivita didattiche, non
devono presentare domanda di ferie

Entro il giorno
04/06/2024

Caricamento sul registro elettronico delle
relazioni disciplinari (All. 1). Per le classi
terze invio dei file all'indirizzo:
saic8ac00d @istruzione.it .

| coordinatori di classe provvederanno alla
verifica della presenza delle relazioni su
ARGO

Entro il giorno Docenti della scuola
09/06/2024 secondaria di primo grado

Invio di una copia dei programmi
all’indirizzo:  saic8ac00d@istruzione.it ,
firmati da almeno due studenti e dal

Entro il giorno Docenti della scuola docente.
06/06/2024 secondaria di primo grado Consegnare tutte le verifiche scritte svolte
nel secondo quadrimestre in ufficio alunni.






Entro il giorno
09/06/2024

Docenti coordinatori della
scuola secondaria di primo
grado

Caricamento delle relazioni finali (All. 2) di
classe sul registro elettronico.

Per le classi terze una copia va inviata
all'indirizzo mail saic8ac00c@istruzione.it ;
invio della scheda di verifica PDP all’indirizzo
mail saic8ac00d @istruzione.it

11/06/2024

Docenti della scuola
secondaria di primo grado

Scrutini finali secondo specifico calendario

21/06/2024

Docenti scuola primaria

Scrutini finali secondo specifico calendario —
In sede di scrutinio consegnare la relazione
di classe

Entro il
06/06/2024

I docente coordinatore di
classe della scuola secondaria
di primo grado e della primaria

Raccolta in apposita busta dei certificati e
altri documenti personali degli alunni
presenti nelle aule e consegna in ufficio
alunni entro le ore 13.00

09/06/2024

- Docenti referenti dei progetti
POF - Docenti referenti dei
progetti pagati con il FIS

- Docenti FF.SS.

- Docenti responsabili e/o
referenti

Invio all’'indirizzo della relazione finale
(All. 3) e la Scheda progetto (All. 4) assieme
ai registri delle attivita svolte e timesheet

11/06/2024
ore 19.30

Docenti classi terze scuola
secondaria di primo grado

Riunione preliminare Esami di Stato

25/06/2024
Ore 17.00

Tutti i docenti

Collegio dei Docenti —in presenza

Entro il 28/6/2024

I docente coordinatore di
sezione scuola dell’infanzia

Raccolta in apposita busta dei certificati e
altri documenti personali degli alunni
presenti nelle aule e consegna in ufficio
alunni entro le ore 10.00

e

-
S La Dirigente scolastica

* " . Prof.ssa Annamaria Martulano




